
Zarząd Spółdzielni Mieszkaniowej „Arbuzowa" z siedzibą przy ul. Kuratowskiego 2 

w Warszawie zaprasza do składania ofert na świadczenie kompleksowej obsługi prawnej 

w Spółdzielni. 

I. ZLECENIODAWCA 

SPÓŁDZIELNIA MIESZKANIOWA „Arbuzowa" ul. Kuratowskiego 2, 02-747 Warszawa, 

KRS: 0000024328, NIP: 5250012975, REGON: 012103340 

e-ma il:smarbuzowa@list.pl. 

II. WYMAGANE KWALIFIKACJE OFERENTÓW W KONKURSIE OFERT NA 

ŚWIADCZENIE KOMPLEKSOWEJ OBSŁUGI PRAWNEJ 

1. Posiadanie przez oferenta uprawnień do wykonywania zawodu radcy 

prawnego/adwokata z jednoczesnym posiadaniem przynajmniej 4 letniego 

doświadczenia w wykonywaniu zawodu. 

2. Praktyczna znajomość zagadnień związanych z prawem spółdzielczym oraz ustawą o 

spółdzielniach mieszkaniowych. 

3. Posiadanie przez oferenta co najmniej 4 letniego doświadczenia w kompleksowej 

obsłudze prawnej spółdzielni mieszkaniowych. 

4. Posiadanie przez oferenta ważnej polisy w zakresie przekraczającym obowiązkowe OC 

radców prawnych/adwokatów a w przypadku jej braku innego dokumentu 

potwierdzającego, że oferent jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w 

zakresie prowadzonej działalności. 

III. OPIS PREDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiot zamówienia obejmuje prowadzenie kompleksowej obsługi prawnej Spółdzielni 

Mieszkaniowej „Arbuzowa" 

1. bieżącej działalności, a w szczególności: 

a) opiniowanie zawieranych umów z kontrahentami; 

b) opiniowanie i przygotowywanie zmian regulaminów i statutu; 

c) przygotowywanie projektów uchwał; 

d) wydawanie opinii prawnych na wniosek Zarządu i Rady Nadzorczej; 

e) windykacja należności; 

f) reprezentowanie Spółdzielni w postępowaniach sądowych, egzekucyjnych 

i administracyjnych oraz nadzór nad tymi postępowaniami; 

g) pomoc prawna w zakresie prawa pracy; 



h) aktualizowanie danych spółdzielni w Krajowym Rejestrze Sądowym oraz 

reprezentowanie spółdzielni w postępowaniu rejestrowym. 

2. udział w posiedzeniach organów Spółdzielni: w Walnym Zgromadzeniu Członków 

Spółdzielni, w miarę potrzeby w posiedzeniach Rady Nadzorczej. 

IV. INFORMACJE DOTYCZĄCE WARUNKÓW ŚWIADCZENIA KOMPLEKSOWEJ 
OBSŁUGI PRAWNEJ SPÓŁDZIELNI 

1. Wynagrodzenie miesięczne ryczałtowe za każdy miesiąc obowiązywania umowy. 

2. Wynagrodzenie będzie płatne na podstawie miesięcznej faktury VAT wystawianych na 

koniec miesiąca kalendarzowego. Do faktur należy załączyć opis czynności wykonanych 

przez Zleceniobiorcę wraz ze wskazaniem czasu poświęconego na wykonanie danej 

sprawy. 

3. Zakres czasowy: w zależności od potrzeb Spółdzielni stały kontakt email, telefoniczny, w 

razie potrzeby konsultacji obecność w biurze Spółdzielni w terminie ustalonym przez 

strony. Ryczał obejmuje 15 godzin obsługi prawnej. 

4. W wypadku prowadzenia przez Zleceniobiorcę spraw sądowych, w zastępstwie Spółdzielni 

Zleceniobiorca otrzyma od Spółdzielni wynagrodzenie równe sumie kosztów zastępstwa 

procesowego, zasądzonych przez sąd w orzeczeniu kończącym sprawę prowadzoną przez 

Zleceniobiorcę w imieniu Spółdzielni. To samo dotyczy kosztów zastępstwa w 

postępowaniu egzekucyjnym lub innych postępowaniach. 

5. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo przechowywania w swojej siedzibie oryginalnych 

dokumentów i akt spraw sądowych. 

6. Rozpoczęcie świadczenia usług od 1 marca 2026 r. 

V. WYMAGANE DOKUMENTY I OŚWIADCZENIA: 

Oferta powinna zawierać: 

1. opis dotychczasowej kariery zawodowej, zawierający potwierdzenie wymagań, o których 

mowa w niniejszym ogłoszeniu; 

2. miesięczną cenę ofertową netto i brutto (forma ryczałtowa); 

3. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów 

rekrutacji; 

4. dane kontaktowe, w tym nr telefonu, adres e-mail; 

5. Załączenie do oferty draftu umowy na obsługę prawną. 



VI. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERTY 

1. Oferty należy składać w sekretariacie Spółdzielni Mieszkaniowej „Arbuzowa" w terminie 

do 12 lutego 2026 r. lub mailowo na adres: smarbuzowa@list.pl. 

2. Oferty, które wpłynęły po terminie, jak też zawierające braki formalne pozostawia się bez 

rozpoznania. 

3. Otrzymane oferty, odrzucone lub pozostawione bez rozpoznania, zostaną zniszczone po 

zakończeniu postępowania. 

4. O wynikach postępowania konkursowego Spółdzielnia poinformuje do dnia 20 lutego 

2026 r. na stronie internetowej www. arbuzowa.pl 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. 

6. Zarząd Spółdzielni zastrzega sobie prawo zakończenia postępowania kwalifikacyjnego 

w każdym czasie bez podania przyczyn. 


